LUISA ISRAELY MENDEZ MARTINE B

Direccion: Calle. Octavio Paz, NUm. 48, Fracc. Los Pirules, C.P., 42405,
Teléfono: Cel: 55-52-18-27-68
Correo:
memI950315@gmail.com Fecha de
nacimiento: 15 MARZO 1995

OBJETIVO
Participar en el desarrollo de la institucion siendo productiva, analitica y eficaz; asi como justa,
leal, honesta y respetuosa a todas las labores que se me atribuyan.

Transmitir la unidad de trabajo, obtener el pleno desarrollo de capacidades profesionales
propiciando un crecimiento mutuo, total disponibilidad para trabajar en tiempo y forma y para
adquirir nuevos conocimientos.

FORMACION 2022
INSTITUTO ROSARIO CASTELLANOS Ciudad de México.

Licenciatura en Psicologia, (4to. semestre)

EXPERIENCIA LABORAL Ciudad
de México 2023 ROYAL PRESTIGE.

Funcion: Recursos humanos.

-Capacitaciones.
-Inventario de contactos.

de México 2021 - 2022 D&D PROMOTIONS SA DE CV.
Funcion: Recursos humanos.
-Capacitaciones.

-Reclutamiento.
-Encargada del personal oficina en Edo. De México.


mailto:meml950315@gmail.com

México 2018 - 2020 DESARROLLO BUSINESS.
Funcion: Administrativo.

-Encargada de la oficina en CDMX.
-Realicé Facturaciones.

-Firma de contratos.

-Inventario de documentos.
-Remodelar estancias.

México, D.F 2015 - 2016 DESPACHO ORDUX.
Funcion: Recepcionista.
- Realicé el manejo de caja chica.

- Atendia las llamadas.
- Facturacién de los gastos del Contador.



México, D.F 2014 - 2015 DESPACHO SAN MILLAN

Funcién: Administrativo
-Facturacion
-Renovacién de contratos
-Inventario digital

CONOCIMIENTOS TECNICOS PROFESIONALES
Microsoft Office.
Domino. Microsoft Word, calculos en Excel, preparo llamativas presentaciones en Power Point.
Windows Movie Maker
Domino. Para la elaboracion de videos.
Dream v Flash
Domino.Elaboracion de paginas Web.
Inglés: nivel basico
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